Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

«Средняя общеобразовательная школа № 6 имени В.И. Чапаева» 

города Чебоксары Чувашской Республики

ПРИКАЗ

	29.09.2024 г.
	
	О-№508


О назначении ответственного за организацию 
и проведение государственной итоговой аттестации

обучающихся, освоивших основные образовательные

программы основного общего и среднего общего образования в 2025 году

В исполнении приказов управления образования администрации города Чебоксары от 05.09.2024 г. №538 «О назначении ответственного за организацию и проведение государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные

программы основного общего и среднего общего образования в 2025 году», от 05.09.2024 №539 «Об утверждении дорожной карты подготовки к проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в 2024-2025 учебном году на территории города Чебоксары»

                                              ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Назначить Баранову Н.В., заместителя директора, школьным координатором, ответственным за организацию и проведение государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования в 2024-2025 учебном году.


2. Возложить на Баранову Н.В., заместителя директора, ответственность за обеспечение информационной безопасности при защите персональных данных, за полноту, достоверность, актуальность и своевременность внесения сведений в региональную информационную систему (РИС) и представление сведений в БУ «Республиканский центр новых образовательных технологий» Министерства образования и молодежной политики в установленные сроки.

3. Утвердить дорожную карту по организации и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в 2024-2025 учебном году (приложение).


3. Классным руководителям 9, 11 классов (Сармукова Л.А., Азизова Э.В., Васильева М.Г., Алексеева Н.Н., Брызгалова К.Г.):
- обеспечить информирование участников ГИА, родителей (законных представителей) по вопросам организации и проведения ГИА в 2024-2025 учебном году под роспись;
- проводить систематически классные родительские собрания по вопросам организации и проведения ГИА с разъяснением Порядка проведения государственной итоговой аттестации.


4. Контроль исполнения данного приказа оставляю за собой.
Директор









Н.И. Макарова








Приложение









к приказу от 29.09.2024г. О-№508
Дорожная карта (план) 

по организации и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в 2024-2025 учебном году
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	 1. Организационные мероприятия

	 Обеспечение выпускников 9,11 классов учебно-тренировочными материалами, обучающими программами, методическими пособиями, информационными и рекламными материалами для подготовки к сдаче экзаменов в формате ГИА (ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ)
	в течение учебного года
	Баранова Н.В., зам. директора, кл. руководители, учителя-предметники

	Выявление выпускников, относящихся к ОВЗ, инвалидам
	сентябрь
	Баранова НВ, зам. директора

	 Использование Интернет-технологий и предоставление возможности выпускникам и учителям работать с образовательными сайтами: http//:ege.edu.ru 
	в течение учебного года
	Михайлова НА., учитель информатики

	   Оформление страницы сайта МБОУ «СОШ №6» «Государственная итоговая аттестация» (ссылка на ЦНОТ),

- «Дорожная карта по организации и подготовки выпускников 9,11 классов к государственной итоговой аттестации».

- График проведения пробных экзаменов в формате ГИА (ОГЭ и ЕГЭ).

- Советы выпускникам по подготовке к государственной итоговой аттестации.

- Советы родителям выпускников по подготовке обучающихся к государственной итоговой аттестации.
	сентябрь, март, май

(обновление информации по мере её поступления)
	Баранова Н.В., зам. директора, 
Казарина ЕА, администратор сайта педагог-психолог

	  Педагогический совет «Итоги сдачи экзаменов государственной итоговой аттестации выпускниками 9,11 классов в формате ГИА (ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ)».  
	август
	Макарова НИ, директ

Баранова Н.В., зам. директора

	  Административное совещание «Организация работы по подготовке обучающихся к итоговой аттестации»
	апрель
	Баранова Н.В., зам. директора

	  Разработка и утверждение плана подготовки выпускников 9,11 классов к сдаче экзаменов государственной итоговой аттестации в формате ГИА (ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ)
	октябрь
	Баранова Н.В., зам. директора

	 Оформление школьного стенда «Готовимся к экзаменам». 
	октябрь, февраль, май
	Баранова Н.В., 

	 Оформление стенда «Государственная итоговая аттестация» для учителей. 
	декабрь
	Баранова Н.В., зам. директора 

	 Оформление информационных стендов в учебных кабинетах по подготовке к сдаче экзаменов государственной итоговой аттестации в формате ГИА (ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ) по    предметам.
	февраль
	учителя-предметники

	 Разработка критериев для анализа результатов пробного ЕГЭ по русскому языку и математике.
	декабрь
	Баранова Н.В., 

учителя-предметники

	 Анализ внутри школьных пробных ГИА (ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ) по русскому языку и математике.
	декабрь - март
	Баранова Н.В., 

учителя- предметники

	 Анкетирование выпускников по выявлению проблем в организации самостоятельной подготовки к сдаче экзаменов государственной итоговой аттестации и выработка рекомендаций учителям-предметникам и классным руководителям.
	сентябрь, январь
	Руководители ШМО 

	  Административное совещание «Состояние работы по подготовке учащихся к итоговой аттестации»
	декабрь
	Баранова Н.В., зам. директора

	 Определение участников ЕГЭ по предметам по выбору.
	февраль
	Баранова Н.В.

Кл. руководители

	 Определение участников 9 классов ГИА по предметам по выбору.
	февраль
	Баранова Н.В., зам. директора,

кл. руководит. 9 класс

	 Разработка графика проведения консультаций для обучающихся 9,11 классов
	май
	Баранова Н.В., зам. директора

	 Оформление уведомлений выпускникам, допущенным к сдаче экзаменов государственной итоговой аттестации в формате ОГЭ, ГВЭ и ЕГЭ.
	май
	Баранова Н.В., зам. директора

	 Административное совещание «Анализ результатов экзаменов государственной итоговой аттестации в формате ГИА (ОГЭ, ГВЭ и ЕГЭ) в прошедшем учебном году и задачи на новый учебный год» (качество образовательной подготовки выпускников, уровень профессиональной компетентности педагогов).
	сентябрь
	Баранова Н.В., зам. директора

	2. Документационное сопровождение

	 Оформление протоколов родительских собраний и листов ознакомления с информацией о проведении ГИА (ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ)
	сентябрь, февраль, март
	Баранова Н.В., 

кл. руководители

	  Издание приказа о проведении пробного внутри школьного ГИА (ОГЭ и ЕГЭ) по русскому языку и математике.
	в течении года
	Баранова Н.В., учителя-предметники

	 Справка о результатах проведении пробного внутри школьного ГИА (ОГЭ и ЕГЭ) по русскому языку и математике.
	январь, март
	Баранова Н.В., зам.директора

	 Издание приказов о назначении ответственных:

 - за создание базы данных на выпускников,

- за учёт подачи заявлений выпускников, выдачи пропусков,

- за учёт ознакомления выпускников с результатами ЕГЭ,

- за учёт выдачи свидетельств результатов ЕГЭ,

 - за ведение необходимой документации.
	сентябрь, декабрь
	Баранова Н.В., зам.директора

	 Оформление журнала регистрации ознакомления обучающихся с инструкциями по проведению ЕГЭ, Положением об итоговой аттестации учащихся 9,11 классов МБОУ «СОШ №6».
	декабрь
	Баранова Н.В., зам.директора

	 Издание приказа о допуске обучающихся 9 и 11 классов к сдаче ГИА.
	май
	Баранова Н.В., 

	 Издание приказа о выпуске обучающихся 9, 11 классов  
	июнь
	Баранова Н.В., 

	3. Работа с педагогами

	Изучение структуры КИМов ГИА (ОГЭ и ЕГЭ) по предметам
	ноябрь-март
	Баранова Н.В., 

	 Анализ типичных ошибок обучающихся при сдаче ОГЭ и ЕГЭ   в прошедшем учебном году.
	сентябрь
	Баранова Н.В., зам.директора

	 Работа с классными руководителями:

- контроль успеваемости и посещаемости обучающихся;

- обратная связь с родителями выпускников (регулярность информирования родителей об успеваемости учащихся);

- индивидуальные рекомендации педагога-психолога родителям по психологическим особенностям учащихся 9,11 классов;
	ноябрь, декабрь, март
	Баранова Н.В., зам. директора

	 Разработка и формирование пакета рекомендаций для учителей-предметников по вопросам подготовки к ЕГЭ.
	январь
	Баранова Н.В., зам.директора

	 Работа классных руководителей по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзаменам в форме ЕГЭ в новой форме.
	октябрь-декабрь
	Классные руководители 9,11 классов

	 Семинары-практикумы для учителей-предметников по вопросам подготовки обучающихся к ЕГЭ:

 -работа с образцами бланков ГИА (ОГЭ и ЕГЭ),

 -обзор изменений нормативной базы по вопросам государственной итоговой аттестации в формате ГИА (ОГЭ и ЕГЭ)
	январь

март
	Баранова Н.В., зам.директора

	   Формирование списков обучающихся  9,11 классов  для сдачи экзаменов государственной итоговой аттестации в формате ГИА (ОГЭ и ЕГЭ) по выбору.
	февраль
	Баранова Н.В., зам.директора

	  Анализ методическими объединениями и предметными МО результатов репетиционных экзаменов  в 9  классе по русскому языку и математике.
	декабрь, март, май
	Баранова Н.В., зам.директора, руководители ШМО

	 Анализ методическими объединениями и предметными кафедрами результатов репетиционных экзаменов в 11 классе по русскому языку и математике.
	декабрь, март, май
	Баранова Н.В., зам.директора, руководители ШМО

	4. Работа с обучающимися 9, 11 классов

	 Консультации для подготовки к ГИА (ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ)
	апрель-май
	учителя-предметники

	 Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников 9,11 классов о выборе экзаменов в форме ГИА (ОГЭ и ЕГЭ)
	ноябрь
	Баранова Н.В., зам.директора

	  Репетиционные экзамены в 9, 11 классах по русскому языку и математике
	декабрь, март, май
	Баранова Н.В., учителя-предметники

	 Ознакомление выпускников 9,11 классов с результатами ГИА (ОГЭ и ЕГЭ) прошлых лет, типичными ошибками.
	сентябрь
	учителя-предметники

	Ознакомление выпускников 9,11 классов с основными направлениями самостоятельной работы по подготовке к ГИА (ОГЭ и ЕГЭ):

 - общие стратегии подготовки;

  - структурирование учебного материала;

  - работа с демонстрационными версиями ГИА (ОГЭ и ЕГЭ);

 -  официальные сайты ГИА (ОГЭ и ЕГЭ).
	 сентябрь-май
	учителя-предметники

	 Отработка навыков заполнения бланков ГИА (ОГЭ и ЕГЭ).
	в теч уч года
	учителя-предметники

	 Работа с заданиями КИМов  ГИА (ОГЭ и ЕГЭ)
	в теч уч года
	учителя-предметники

	 Работа с демонстрационными версиями ЕГЭ, кодификаторами и спецификацией.
	в теч уч года
	учителя-предметники

	 Тестовые полугодовые контрольные работы по предметам в 9,11 классах.
	декабрь
	Баранова Н.В., зам.директора

	Промежуточная аттестация выпускников 9, 11 классов, согласно учебному плану
	май
	Баранова Н.В., зам.директора

	 Ознакомление с нормативными документами по ГИА (ОГЭ и ЕГЭ) в текущем учебном году.
	в течении года
	Баранова Н.В., зам.директора

	 Индивидуальные консультации учителей-предметников по подготовке к ЕГЭ.
	январь-май
	учителя-предметники

	 Классный час в 11 классах «Права и обязанности участников ЕГЭ. Порядок использования результатов ЕГЭ при поступлении в вузы, средние специальные учебные заведения профессиональной подготовки».
	апрель 
	Баранова Н.В., зам.директора, кл. руководители

	 Классный час в 9 классах «Права и обязанности участников ГИА. Порядок использования результатов ГИА при поступлении в средние специальные учебные заведения профессиональной подготовки».
	сентябрь апрель 
	Баранова Н.В., зам.директора, кл. руководители

	Оформление раздела «Информационная безопасность во время проведения государственной итоговой аттестации в форме ГИА и ЕГЭ» на стенде 
	апрель 
	Баранова Н.В., зам.директора

	5. Работа с родителями выпускников

	Ознакомление родителей учащихся 9 классов с инструкциями по проведению ГИА, «Положением об итоговой аттестации учащихся 9,11 классов МБОУ «СОШ № 6».
	октябрь
	классные руководители 9 классов

	Ознакомление родителей учащихся 11 классов с инструкциями по проведению ЕГЭ, «Положением об итоговой аттестации учащихся 9,11 классов МБОУ «СОШ № 6».
	октябрь
	классные руководители 11 классов

	  Индивидуальное консультирование и информирование родителей выпускников 9,11 классов по вопросам подготовки к государственной итоговой аттестации в формате ГИА и ЕГЭ.
	в течение учебного года
	Баранова Н.В., зам.директора, кл. руководители

	 Родительское собрание для выпускников 9 классов. "Знакомство с нормативной документацией по ГИА. Обеспечение информационной безопасности во время проведения государственной итоговой аттестации в форме ГИА».
	январь,март
	Баранова Н.В., зам.директора, кл. руководители

	 Родительское собрание для выпускников 11 классов "Знакомство с нормативной документацией по ЕГЭ. Обеспечение информационной безопасности во время проведения государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ».
	март
	Баранова Н.В., зам.директора,
кл. руководители

	 Ознакомление родителей с результатами пробных школьных ЕГЭ по русскому языку и математике в 9,11 классах 
	декабрь, март,май
	Кл. руководители учителя-предметники

	Разработка «Памятки для родителей выпускников 9-х классов по подготовке ребёнка к сдаче экзаменов в формате ГИА»
	февраль
	педагог-психолог

	 Разработка «Памятки для родителей выпускников 11-х классов по подготовке ребёнка к сдаче экзаменов в формате ЭГЭ»
	февраль
	педагог-психолог

	6. Внутри школьный тематический контроль

	 Обсуждение анализа ГИА 2021 и задач на 2024 на заседаниях методических объединений 
	сентябрь
	Баранова Н.В., руководители ШМО

	 Эффективность использования ИКТ на уроках русского языка, математики, физики, обществознания для повышения качества подготовки выпускников к государственной итоговой аттестации.
	февраль
	Баранова Н.В.

Тарасова Н.В.

заместители директора

	Осуществление учителями — предметниками дифференцированного подхода на уроках к учащимся   9,11 классов группы учебного риска.
	февраль-март
	Баранова Н.В., зам.директора, 

педагог-психолог

	 Проведение контрольных тестовых работ по предметам учебного плана в 9,11 классах.
	декабрь, март
	Баранова Н.В., зам.директора

	 Система работы учителей-предметников по оформлению бланков экзаменационных работ в рамках подготовки к государственной итоговой аттестации в формате ГИА (ОГЭ и ЕГЭ).
	февраль-март
	Баранова Н.В., зам.директора

	 Работа классных руководителей 9,11 классов с родителями по вопросу подготовки учащихся к итоговой аттестации.
	январь 
	Баранова Н.В., зам.директора 

	Организация повторения в 9,11 классах.
	апрель
	Баранова Н.В.

	7. Психолого-педагогическое сопровождение выпускников 9,11 классов

	Проведение анкетирования «Психологическая готовность выпускника к экзаменам итоговой аттестации».
	ноябрь, апрель
	педагог-психолог

	Выявление выпускников «Группы риска».
	октябрь
	педагог-психолог

	Индивидуальные консультации для выпускников «Группы риска» и их родителей (законных представителей) по вопросам подготовки к сдаче государственной итоговой аттестации.
	ноябрь-май
	педагог-психолог

	 Семинар-тренинг для учащихся 11 классов «Формирование конструктивной стратегии поведения на экзамене».
	февраль
	педагог-психолог

	 Семинар-тренинг для учащихся 9 классов «Формирование конструктивной стратегии поведения на экзамене» 
	февраль
	педагог-психолог

	 Тестирование выпускников 9,11 классов «Уровень тревожности».
	декабрь, апрель
	педагог-психолог

	 Выработка рекомендаций родителям выпускников с повышенным уровнем тревожности.
	декабрь, апрель
	педагог-психолог

	Разработка адресных рекомендаций (памяток) для выпускников 9,11 классов, родителей, педагогов. 
	декабрь, апрель
	педагог-психолог
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